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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrol¢ w Urzedzie Stanu Cywilnego w Starym Polu, ul. Marynarki Wojennej 6, 82 —

220 Stare Pole, w dniu 3 grudnia 2013 r. przeprowadzily:

1.

2

Elzbieta Ruda$, Kierownik Oddzialu do Spraw Obywatelstwa, Urzedéw Stanu
Cywilnego i Spraw Konsularnych w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gdansku, kierownik zespotu kontrolnego, na
podstawie pisemnego upowaznienia do kontroli Nr 131/2013, sygn. SO-
X.0030.131.2013, z dnia 29 listopada 2013 r., wydanego z upowaznienia Wojewody
Pomorskiego przez Zastgpcg Dyrektora Wydzialu Spraw Obywatelskich

1 Cudzoziemecow;

. Joanna Fudyma, inspektor wojewodzki w Oddziale do Spraw Obywatelstwa,

Urzedéw Stanu Cywilnego 1 Spraw Konsularnych w Wydziale Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcé4w Pomorskiego Urzgdu Wojewodzkiego w Gdansku, cztonek zespotu
kontrolnego, na podstawie pisemnego upowaznienia do kontroli Nr 130/2013, sygn.
SO-X.OOBO_.130.2013, z dnia 29 listopada 2013 r., wydanego z upowaznienia
Wojewody Pomorskiego przez Zastgpeg Dyrektora Wydzialu Spraw Obywatelskich

i Cudzoziemcow;

I. Temat, zakres kontroli i okres objety kontrola:

Przedmiot i zakres kontroli — realizacja zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej

w przedmiocie rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion i nazwisk na podstawie

nastepujacych aktow prawnych:



— ustawa z dnia 29 wrzeénia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2011 r.,
Nr 212, poz. 1264 z pdzn. zm.) — dalej: Prawo o asc;

— ustawa z dnia 25 lutego 1962 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z 2012 r. poz.
788 z p6dzn. zm.) — dalej: Krio;

— ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2008 r.,
Nr 220, poz. 1413 z p6zn. zm.);

— ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. 0 ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (Dz. U.
z 2006 r., Nr 139, poz. 993 z p6zn. zm.);

— rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika
1998 r. w sprawie szczegdtowych zasad sporzqdzania aktow stanu cywilnego, sposobu
prowadzenia ksiqg stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia
oraz wzoréw aktow stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen i protokolow (Dz. U.
z 1998 r., Nr 136, poz. 884 z pézn. zm.) — dalej: rozporzadzenie wykonawcze;

— ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U.
z 2013 r. poz. 267 z p6ézn. zm.) — dalej: Kpa.

Okres objety kontrolg — od 1 stycznia 2013 r. do dnia 3 grudnia 2013 r.

I1. Ocena

Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam pozytywnie z uchybieniami.
II1. Ustalenia kontroli

1. Obsada personalna
Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Starym Polu, na mocy art. 6 ust. 2 ustawy

Prawo o asc, jest Wéjt Gminy Stare Pole, Pan Wiodzimierz Zatucki.

Zgodnie z art. 6 ust. 4 Prawa o asc, innym Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego
jest Pani Krystyna Falek, powolana na stanowisko Uchwalg Rady Gminy w Starym Polu Nr
XVI1/95/1992 z dgia 29 lipca 1992 roku

Na stanowisku Zastgpcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Starym Polu
zatrudniona jest Pani Wanda Lapacz, pelnigca swoja funkcj¢ na podstawie uchwaly Rady
Gminy w Starym Polu Nr XVII1/96/1992 z dnia 29 lipca 1992 roku.

Nie stwierdzono nieprawidlowo$ci w zakresie obsady personalne] w USC Stare Pole.

2. Warunki lokalowe Urzg¢du Stanu Cywilnego, posiadane zasoby archiwalne oraz
przechowywanie ksigg stanu cywilnego
Urzad Stanu Cywilnego w Starym Polu obejmuje swoim zasiegiem teren gminy

wiejskiej Stare Pole, liczacej 4742 mieszkancow. Urzad Stanu Cywilnego swoja dzialalnosé



prowadzi w budynku Urzgdu Gminy w Starym Polu, gdzie miesci si¢ pokdj pracy
Kierownika, sala slubow z poczekalnig oraz archiwum. Pomieszczenie sali slubow zapewnia
uroczystg formeg zawarcia zwigzku matzenskiego, okreslong w art. 58 ust. 1 Prawa o asc.

Ksiggi i akta zbiorowe przechowywane sq w pomieszczeniu archiwum usc. Urzad
Stanu Cywilnego jest w posiadaniu ksiag stanu cywilnego ze Starego Pola oraz z b. USC
w Kaczynosie i w Krolewie. Ksiggi ponad 100 — letnie przekazywane sa do Archiwum
Panstwowego w Elblagu z/s w Malborku, zgodnie z przepisem § 28 rozporzadzenia
wykonawczego.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie warunkoéw lokalowych. Ksiegi stanu

cywilnego i akta zbiorowe sg zabezpieczone przed uszkodzeniem, zniszczeniem i kradzieza

22 ust. | rozporzadzenia wykonawczego.).

3. Prowadzenie ksigg stanu cywilnego, akt zbiorowych i skorowidzéw
alfabetycznych
Urzad Stanu Cywilnego w Starym Polu prowadzi ksiegi urodzen, malzenstw
i zgonow. Akty sporzadzane sg wylgeznie recznie w  ksiggach stanu cywilnego,
z zachowaniem szczegélnej dbalosci i starannosci (§ 2 i § 10 ust. 1 rozporzadzenia
wykonawczego). Ksiegi zamyka si¢ po sporzadzeniu ostatniego aktu w roku kalendarzowym
poprzez wpisanie stosownej adnotacji, zgodnie z § 12 rozporzadzenia wykonawczego.
Przestrzegana jest kolejnos¢ i ciggloé¢ numeracji aktéw stanu cywilnego w ksiggach (§ 31 §
I1 rozporzadzenia wykonawczego). Dla urodzen, malzenstw i zgonoéw sporzadza si¢ akta
zbiorowe rejestracji stanu cywilnego, wedlug kolejnosci sporzadzania, oznacza je numerem
nadanym aktowi stanu cywilnego (§ 15 rozporzadzenia wykonawczego). Na biezaco
prowadzone sa skorowidze alfabetyczne do aktow stanu cywilnego (§ 16 rozporzadzenia
wykonawczego).

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie prowadzenia ksigg stanu cywilnego.

akt zbiorowych oraz skorowidzéw alfabetycznych.

4. Sporzadzanie aktéw stanu cywilnego
Zbiorcze zestawienie ilosci sporzadzonych aktow stanu cywilnego oraz wydanych

odpisow aktéw stanu cywilnego w kontrolowanym okresie przedstawiajg ponizsze tabele:

Ilos¢ sporzadzonych aktéow | 2013 r. do dnia kontroli

Urodzen 4




Malzenstw 10

Zgonow 12

Lacznie 26

Ilo$¢ wydanych odpisow | 2013 r. do dnia kontroli

Skrécone (w tym na

114
drukach wielojezycznych)
Zupelne 15
Lqcznie 129

W omawianym okresie wydano nastgpujace decyzje administracyjne i zaswiadczenia:

; g e i . 2013 do dnia
Decyzje administracyjne i zaswiadczenia )
kontroli
Sprostowanie bledu pisarskiego — art. 28 Prawa o asc 3
Odtworzenie aktu stanu cywilnego sporzadzonego za granica —
art. 35 Prawa o asc 0
Uzupetnienie aktu stanu cywilnego — art. 36 Prawa o asc 5
Rejestracja zdarzenia majacego miejsce za granicg — art. 70 Prawa
0 asc 0
Whpisanie do polskich ksigg aktu sporzadzonego za granica g
(transkrypcja) — art. 73 ust. 1 Prawa o asc
Skrocenie miesigcznego terminu oczekiwania na zawarcie 0
malzenstwa — art. 4 Krio
Zmiana imienia i nazwiska 0
Zaswiadczenie o zdolnosci prawnej do zawarcia malzenstwa za 5
granica — art. 71 Prawa o asc
Zaswiadczenie stwierdzajace brak okolicznosci wylaczajacych 4
zawarcie malzenistwa — art. 4' Krio
Inne zaswiadczenia 0
Lacznie 21




Kontroli poddano nastepujgce akty stanu cywilnego wraz z aktami zbiorowymi —
w tym decyzje i zaswiadczenia wydane odno$nie przedmiotowych aktéw:
e akty urodzen — Nr 1 —4/2013
e akty malzenstw — Nr1-10/2013
e akty zgondw —od Nr 1 — 12/2013
Stwierdzono. co nastepuje:

Akty urodzen

Wszystkie akty urodzenia sporzadzono na podstawie decyzji administracyjnych
dotyczacych zdarzen zagranicznych.

Nr 1/2013 — dec. Nr USC.5353.1.2013 (art. 73 ust. 1),

Nr 2/2013 — dec. Nr USC.5353.2.2013 (art. 70 Prawa o asc),

Nr 3/2013 — dec. Nr USC.5353.6.2013 (art. 70 Prawa o asc), dec. Nr SO-5352.5.2013

(art. 36 Prawa o asc),

Nr 4/2013 —dec. Nr USC.5353.8.2013 (art. 70 ust. 1 Prawa o asc).

Zachowano wlasciwos¢ miejscowa okreslona w art. 13 ustawy Prawo o asc. Dane
zawarte w akcie sa prawidlowe (art. 40 ust. 2 Prasc), zgodne z dokumentami zrédlowymi.
Akty zostaly podpisane przez Kierownika USC. W rubryce ,,Uwagi” wpisano stosowng
adnotacj¢ o sporzadzeniu aktu w oparciu o decyzje administracyjna, wolne miejsca
w poszezegolnych rubrykach aktu oraz w rubryce ,,Uwagi” zostaly wykre$lone zgodnie z § 7
ust. 2 rozporzadzenia. Akta zbiorowe zawieraja wszystkie wymagane prawem dokumenty
(oryginal odpisu zagranicznego aktu wraz z ttumaczeniem urzedowym na jezyk polski).
Uchybienia:

e we wszystkich decyzjach z art. 70 i art. 73 ust. 1 Prawa o asc (bez podania artykutow)
zbgdne podstawy prawne wydania decyzji w postaci ustawy z dnia 13 lutego 2013 r.
o funkcjach konsuléw oraz ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej;

e w akcie Nr 2/2013 w rubryce ,,Uwagi” wpisano blednie, ze podstawe spo%zqdzeuia
aktu stanowila decyzja wydana z art. 73 Prawa o asc zamiast art. 70 Prawa o asc.

e akt Nr 3/2013 — przywotano bledng podstawe prawng w decyzji Nr USC.5353.3.2013
(art. 70 zamiast art. 73 ust. 1 Prawa o asc); w decyzji o uzupelnieniu przywotano
nieaktualny Dz. U. z Kpa;

Akty malzenstw

Akty malzenstw Nr 4/2013, 5/2013, 9/2013, 10/2013 dotyczyly zdarzeni majacych

miejsce za granica, pozostate akty dotyczyly zdarzen z terenu gminy. Zachowano wlasciwosé



miejscowa wynikajaca z art. 12 ust. 1 i 3 Prawa o asc. Pisemne zapewnienia o braku
okolicznosci wylaczajacych zawarcie malzenstwa (art. 54 ust. 2 Prawa o asc) podpisane
zostaly przez nupturientow oraz Kierownika lub Zastepce Kierownika USC. Do akt zlozono
odpisy skrécone aktow urodzenia nupturientéw lub zamieszczono adnotacje, gdy akt zostal
sporzadzony w miejscowym usc, atakze dolaczono dokumenty, potwierdzajace ustanie
poprzedniego malzenstwa (art. 54 ust. 2 Prawa o asc). Zlozono prawidiowe dokumenty
niezbgdne do zawarcia malzenstwa przez cudzoziemca (art. 56 Prawa o asc). Zaswiadczenia
niezbedne do zawarcia matzenstwa kanonicznego (art. 4 ' Krio) sporzadzone zostaly
z zachowaniem wlasciwosci miejscowej, okreslonej w art. 12 ust. 2 Prawa o asc i sg zgodne
ze wzorem w/w zaswiadczenia okreslonym w rozporzadzeniu wykonawczym. Zaswiadczenia
potwierdzajace zawarcie malzenstwa, podpisane przez uprawnionego duchownego wplynely
do USC w 5 — dniowym terminie okreslonym w art. 8 ust. 3 Kodeksu rodzinnego
i opiekunczego. Akty sporzadzono w terminie okreslonym w art. 61la ust. 2 Prawa o asc.

Uchybienie: akt Nr 6/2013 — nie zachowano terminu okreslonego w art. 4 Krio.
Pisemne zapewnienia okreslone w art. 54 Prawa o asc zostaly zlozone dnia 2 lipca 2013 r.,
zwigzek malzenski zostal za$ zawarty dnia 2 sierpnia 2013 r. Odnosnie zwiazkow
malzenskich zawieranych zgodnie z art. 1 § 1 Krio, przepis art. 4 Krio stanowi,
iz malzefistwo przed kierownikiem usc nie moze by¢ zawarte przed uplywem miesiaca
od dnia zlozenia przez nupturientéw pisemnych zapewnien. W przedmiotowej sprawie
zwiazek malzenski mogl by¢ zatem zawarty najwczesniej dnia 3 sierpnia 2013 r.

Wolne miejsca w poszczegdlnych rubrykach aktéw oraz w rubryce ,,Uwagi” zostaty
wykreslone zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzadzenia. Pod aktami naniesiono przypiski, dotyczace
innych aktéw stanu cywilnego osob (art. 21 ust. 2 — 3 Prawa o asc). Obowiazek informacyjny
wynikajacy z art. 14 ust. 1 ustawy o ewidencji ludnoséci realizowany prawidlowo.

Akty sporzadzone w oparciu o decyzje administracyjne:

Nr 4/2013 — decyzja Nr USC.5353.3.2013 (art. 70 ust. 1 Prawa o asc).

Uchybienie: niewystarczajace postgpowanie dowodowe — miejsce zdarzenia wynika
jedynie z wniosku strony, brak jest potwierdzenia w dokumentach urzedowych;

Nr 5/2013 — dec. Nr SO-5353.4.2013 (art. 73 ust. 1 Prawa o asc) — prawidlowo

Nr 9/2013 — dec. Nr SO-5353.5.2013 (art. 73 ust. 1 Prawa o asc) — prawidlowo, dec.

USC.5352.2.2013 — art. 36 Prawa o asc;

Uchybienie: w decyzji USC.5352.2.2013 przywolano nieaktualny Dziennik Ustaw

z Kpa (Dz. U. z 2000 r. zamiast z 2013 r.)

Nr 10/2013 — dec. SO-5353.7.2013 - prawidlowo.



Akty zgonu

Skontrolowane akty zgonu dotycza zdarzen z terenu gminy. Akty zgonu zostaty
sporzadzone zgodnie z wlasciwoscia okreslona w art. 10 Prawa o asc. W aktach zbiorowych
do aktow zgonu znajdujg si¢ karty zgonu, zgodnie z art. 66 ust. 1 Prawa o asc. Akty zgonu
zostaly podpisane przez Kierownika USC oraz przez osoby zglaszajace zgon. Wolne miejsca
w poszczegolnych rubrykach aktow oraz w rubryce ,,Uwagi” zostaly wykreslone zgodnie
z§7 ust. 2 rozporzadzenia. Akta zbiorowe zawieraja wszystkie wymagane prawem
dokumenty. Pod aktami stanu cywilnego naniesiono przypiski, dotyczace innych aktow stanu
cywilnego osob (art. 21 ust. 2 — 3 Prawa o asc). Obowigzek informacyjny wynikajacy z art.

14 ust. 1 ustawy o ewidencji ludnosci realizowany prawidlowo.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w_zakresie sporzadzania aktéow stanu
cywilnego. Stwierdzone uchybienia dotyczyly:

¢ niezachowania miesigcznego terminu do zawarcia malzenstwa okreslonego

w art. 4 Krio (akt Nr 6/2013);

e przeprowadzenia niewystarczajacego postgpowania dowodowego  (akt
Nr 4/2013);
e przywolywania niewlasciwych lub zbgdnych podstaw prawnych oraz
nieaktualnych dziennikdéw ustaw w decyzjach administracyjnych.
5. Zmiana imion i nazwisk
IV. Whnioski i zalecenia pokontrolne
W okresie objetym kontrolg nie wydano decyzji o zmianie imienia i/lub nazwiska.
Nie stwierdzono nieprawidlowosci w pracy Urzedu Stanu Cywilnego w Starym Polu za$
stwierdzone uchybienia nie mialy wplywu na sposob realizacji zadan przez Urzad Stanu

Cywilnego. Majac na uwadze powyzsze odstgpuje si¢ od formutowania wnioskéw i zalecen

WOJEY AF’OMOR??
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pokontrolnych.
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