Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 27/2023
Wojta Gminy Stare Pole z dnia 14 marca 2023 r.

REGULAMIN FUNDUSZU SOLECKIEGO GMINY STARE POLE

§1
Przepisy ogélne
. Niniejszy regulamin okres$la zasady realizacji zadan wynikajacych z ustawy z dnia 21 lutego
2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014 r. poz. 301).
. Illekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim
(Dz. U. z 2014 r. poz. 301);
2) sotectwie — nalezy przez to rozumie¢ sotectwa Gminy Stare Pole;
4) sottysie — nalezy przez to rozumie¢ sottysoéw Gminy Stare Pole;
5) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Stare Pole;

6) urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Starym Polu.

§ 2

. Naliczenia $rodkoéw funduszu soteckiego dla poszczego6lnych sotectw dokonuje pracownik
ds. obstugi rady i1 wspotpracy z sotectwami zgodnie z ustawg.

. Pracownik ds. obstugi rady i wspoétpracy z sotectwami do dnia 31 lipca roku
poprzedzajacego rok budzetowy przekazuje sottysom informacje o wysokosci

przypadajacych danemu sotectwu srodkow.

§3
Zadania finansowane z funduszu soleckiego
. Przedsiewziecia do realizacji w ramach srodkow funduszu soteckiego przygotowywane sa
przez sotectwa w formie wnioskow.
. Aby wiosek sotectwa zostal przyjety, srodki z funduszu muszg by¢ przeznaczone na
realizacje przedsiewziec, ktore sg zadaniami wlasnymi gminy, shuzg poprawie warunkoéw
zycia mieszkancow, sg zgodne ze strategia rozwoju gminy.
. Niedotrzymanie tacznie warunkow okreslonych w § 3 ust. 2 jest podstawa do odrzucenia

whniosku.
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§4

1. Sottys ma na wzgledzie poprawne przygotowanie wniosku pod wzglgdem formalno-
prawnym, uwzglednia wysoko$¢ przyznanego dofinansowania, a takze w kazdej sytuacji,
gdy realizacja zadania wykracza poza przystugujace mu kompetencje, wspotpracuje
Z merytorycznymi pracownikami Urzgdu Gminy.

2. Projekty przedsigwzie¢ przed uchwaleniem przez zebranie wiejskie sg przedmiotem
weryfikacji i uzgodnien soltysa z pracownikami Urzedu Gminy w celu okreslenia
celowos$ci zadania, jego zasadnosci do realizacji, wymaganych procedur i oszacowania
warto$ci zadania.

3. Pracownicy urzgdu informujg wowczas soltysa o koniecznosci przeprowadzenia procedur
administracyjnych wynikajacych z zapiséw prawa. Procedury te poprzedzaja poniesienie
wydatkéw na realizacje poszczegdlnych zadan.

4. Przedsigwzigcia planowane z funduszu soteckiego muszg by¢ jasno sprecyzowane pod
katem kosztowym, rzeczowym oraz uzasadnione.

5. Catkowita wartos$¢ przedsiewziecia powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty, w tym
przygotowanie niezbe¢dnej dokumentacji projektowej i planistycznej, nadzoru
budowlanego oraz wszelkich innych kosztow wynikajacych z odrgbnych przepisow.

6. Podczas planowania, zatwierdzania, realizacji i rozliczania przedsigwzi¢¢ z funduszu
soleckiego nalezy kierowac¢ si¢ zasadami celowosci, oszczednego dokonywania wydatkow
srodkéw publicznych, jawnosci, przejrzystosci | terminowosci.

7. Ze $rodkow funduszu soteckiego nie moze by¢ finansowany zakup wszelkich form

indywidualnego wsparcia mieszkancow oraz wspieranie dziatalnosci gospodarcze;.

§5
Tryb i sposob oceny wnioskow
1. Na wniosek 0 przyznanie srodkéw funduszu soteckiego sktadajg sig:
1) uchwata zebrania wiejskiego — wzor stanowi zalgcznik nr 2 do zarzadzenia;
2) protokot z zebrania wiejskiego — wzor stanowi zalgcznik nr 4 do zarzadzenia;
3) lista obecnosci wraz z klauzula RODO - wzor stanowi zatacznik nr 5 do zarzadzenia.
3. Wniosek uchwalony przez zebranie wiejskie, sottys przedktada Wojtowi Gminy

w terminie do 30 wrze$nia poprzedzajgcego rok budzetowy, ktorego dotyczy wniosek.
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§6

. Oceny wniosku dokonuja pracownik ds. obstugi rady i wspotpracy z sotectwami oraz
pracownik Referatu Finanséw, uzupetniajac zatacznik nr 6 do zarzadzenia.

. Whnioski zaakceptowane przez Wojta Gminy pracownik ds. obstugi rady i wspotpracy
z sotectwami przedktada w formie tabelarycznej do projektu uchwaty budzetowe;.

. Whnioski odrzucone podlegajg procedurze okreslonej w ustawie w art. 5 ust. 5-11.

§7

Wydatkowanie Srodkéw z funduszu soteckiego

. Wydatkowanie srodkow w ramach funduszu soteckiego odbywa si¢ zgodnie przepisami
ustawy o finansach publicznych i Prawo zamoéwien publicznych oraz obowiazujacym

W urzedzie regulaminem udzielania zamowien publicznych.

. Realizacja wydatkow funduszu odbywa si¢ wylgcznie w ramach kwot zawartych

w zatgczniku do uchwaty budzetowej przyjetych do realizacji na przedsigwzigcia
zgloszone przez solectwa we wnioskach.

. Wydatki z funduszu soteckiego traktowane sg jak kazde inne wydatki budzetowe,

co oznacza, ze zaplanowanie wydatkodw na przedsiewziecia soteckie w budzecie gminy,

w ramach funduszu soteckiego, podlega takiej samej procedurze i identyfikacji klasyfikacji

budzetowej jak w przypadku innych wydatkéw budzetowych.

§ 8

. Za realizacj¢ przedsigwzig¢ odpowiada sottys.

. Przy zamoéwieniach o wartosci do 50.000 zt, po rozeznaniu cen rynkowych, soltys wybiera
i wylania wykonawce zamdowienia, z zastrzezeniem § 7 ust. 11 2.

. Nastgpnie, zachowujac zasady celowosci, gospodarnosci, legalnosci 1 wyboru
najkorzystniejszej oferty, sottys dokonuje zakupow ustug i materiatdéw zwigzanych
Z realizacja przyjetych przez sotectwo zadan.

. Po uzgodnieniach z soltysem pracownik ds. obstugi rady 1 wspotpracy z sotectwami moze
dokona¢ zamowien na dostawy 1 uslugi w formie pisemnego zlecenia lub zamdwienia.

. Bez wzgledu na warto$¢ szacunkowa zamdwienia na roboty budowlane udziela si¢
w formie pisemnej umowy przygotowanej przez pracownika ds. obstugi rady 1 wspolpracy

7 sotectwami.
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. Sottys niezwlocznie, nie po6zniej niz 3 dni po wptywie oferty wykonawcy, dostarcza jg do

pracownika ds. obstugi rady i wspotpracy z sotectwami.

§9

. Platnikiem zobowigzan z zakresu wydatkoéw ponoszonych w ramach funduszu soteckiego
jest Gmina Stare Pole ul. Marynarki Wojennej 6, 82-220 Stare Pole NIP 579 20 58 318.

. Zakres rzeczowy i finansowy nabywanych ustug i materialow dla kazdego przedsigwzigcia

musi by¢ zgodny z planem wyszczegolnionym we wniosku.

§ 10
Procedura obiegu dokumentow
. Kazdy wydatek dotyczacy funduszu soteckiego musi zosta¢ udokumentowany rachunkiem
lub faktura, opisang i podpisang przez sottysa.
. Na dokumencie ksiggowym soltys umieszcza adnotacje z opisem, np. ,Zakup

...................... zostal dokonany na realizacj¢ zadania ..............................., Zgodnie

posiada).

3. Dokument ksiggowy sktada si¢ do sekretariatu Urzgdu Gminy Stare Pole.

. Soltys jest zobowigzany do dostarczenia dokumentu ksiggowego niezwlocznie
po wystawieniu, nie pdzniej niz 7 dni przed datg ptatnosci.
. Sottys ponosi osobista odpowiedzialno$¢ za terminowe dostarczenie faktury w trybie ust. 4,
umozliwiajace realizacje ptatnosci przez Gming.

§11
. Wstepnej oceny merytorycznej dokumentu zakupu dokonuje sottys.
. Oceny i kontroli dokumentow ksiggowych w dalszej kolejnosci dokonujg pracownicy na
poszczegolnych etapach obiegu dokumentu.
. Dokument ksiegowy przekazywany jest na stanowisko ds. obstugi rady i wspolpracy
z solectwami celem weryfikacji pod katem zgodnosci wydatku z uchwalonymi
przedsigwzigciami oraz wysoko$cig wydatku okreslong wnioskiem sotectwa.
W przypadku zgodnosci pracownik umieszcza adnotacje ,,Zgodne z funduszem soteckim”,
umieszcza date 1 podpis.
. Kolejno potwierdzenia wydatku w zakresie zgodnosci z ustawg o zamowieniach

publicznych i regulaminem udzielania zamowien publicznych obowigzujacym w urzegdzie
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dokonuje pracownik ds. inwestycji i zamowien publicznych, co poswiadcza pieczatkg

I podpisem.

. Nastepnie zgodnos¢ pod wzgledem merytorycznym podpisem stwierdza Zastepca Wojta.
. Potem sprawdzenia formalnego i rachunkowego dokonuje Skarbnik Gminy, co stwierdza
pieczatkg i podpisem.

. Za realizacj¢ wydatku odpowiada pracownik na stanowisku ds. ksiggowos$ci budzetowe;.

§ 12

Sposéb zmiany wniosku
. W przypadku konieczno$ci wprowadzenia zmian rzeczowych lub finansowych
w przedsiewzigciach ujetych we wniosku sotectwa zebranie wiejskie musi zmieni¢
whniosek 0 przyznanie $rodkow z funduszu soteckiego wiejskiego — wzor stanowi zatgcznik
nr 3 do zarzadzenia.
. Na wniosek o zmiang¢ funduszu soteckiego sktadajg sie:
1) uchwata zebrania wiejskiego — wzor stanowi zalacznik nr 3 do zarzadzenia;
2) protokot z zebrania wiejskiego — wzor stanowi zatgcznik nr 4 do zarzadzenia;
3) liste obecnosci mieszkancow danego sotectwa wraz z klauzula RODO - wzor stanowi

zatgcznik nr 5 do zarzadzenia.
. Whnioski w sprawie zmian w funduszu soteckim muszg zosta¢ poprzedzone takg sama
procedurg, jaka obowiazuje przy uchwalaniu i zatwierdzaniu wniosku pierwotnego,
zgodnie z ustawg o funduszu soteckim.

. Wnioski w sprawie zmian podlegaja ocenie opisanej w § 6 niniejszego regulaminu.

§13

. Proponowane zmiany nie moga prowadzi¢ do zwigkszenia wydatkow ustalonych pierwotnie
W uchwale budzetowe;.

. Zmiana wniosku nie jest mozliwa, gdy:

1) zawarto juz umowe na realizacj¢ przedsigwzigcia pierwotnego;

2) rozpoczgto realizacje przedsigwzigcia na podstawie pierwotnego wniosku;

3) wykonano przedsigwzigcie na podstawie pierwotnego wniosku lecz go nie optacono;

4) wykonano i optacono przedsiewzigcie realizowane na podstawie pierwotnego wniosku.

. Whiosek wraz zatacznikami sottys sktada do sekretariatu Urzedu Gminy niezwlocznie

po uchwaleniu przez zebranie wiejskie.
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. Wniosek, aby byt procedowany na najblizszej sesji Rady Gminy Stare Pole, musi wptynaé

do urzgdu minimum 7 dni przed data planowane;j sesji.

§ 14
Postanowienia koncowe
. Po uchwaleniu budzetu Gminy pracownik ds. obstugi rady i wspolpracy z sotectwami
przedktada roczne zestawienie zaangazowania $§rodkow funduszu soteckiego do akceptacji
Zastepcy Wojta.
. Nast¢pnie zestawienie, o ktorym mowa w § 14 ust. 1 skladane jest pracownikowi

ds. ksiggowosci budzetowe;j.

§ 15

. Dla wydatkow z funduszu soteckiego prowadzona jest odrgbnie ewidencja zamowien,
zlecen i umoéw na roboty budowlane.

. Oryginaty wnioskow sktadanych przez sottysd6w pozostajg na stanowisku ds. obstugi rady

1 wspolpracy z sotectwami.
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